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| Obecna ustanoveni

Vnitfni fad Domu déti a mladeze (dale jen DDM Zatec) vydava podle § 30 zakona &.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(dale jen 8kolsky zakon), vsouladu se Skolnim vzdélavacim programem DDM a
s platnymi predpisy navazujicimi, statuarni organ — feditelka DDM Zatec.

| 1. Vymezeni U€elu a predmétu €innosti

DDM Zatec je stfediskem volného asu déti a mladeze. Ve smyslu zfizovaci listiny pini
funkci vzdélavaci a rekreacni se Sirokou zajmovou pUsobnosti, je zfizen za ucelem
vychovy, vzdélavani a rekreaCnich Cinnosti déti, mladeze a dospélych v jejich volném
Case. Pfedmétem jeho Cinnosti je poskytovani zajmového vzdélavani podle zakona C.
561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon).

DDM vykonava cinnost po cely Skolni rok, a to i ve dnech, kdy neprobiha Skolni vyu€ovani.
Pfesny rozsah cinnosti je vymezen Skolnim vzdélavacim programem DDM a Planem
¢innosti na konkrétni Skolni rok.

2. Prava a povinnosti déti, zakt, studentu a jejich zakonnych zastupcu ve
Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky

2.1. Uéastnici zajmového vzdélavani

» Ugastnici zajmového vzdélavani DDM Zatec jsou podle § 1 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, déti, Zaci a studenti, u€astniky mohou byt také pedagogicti
pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ucastnikl, popfipadé dalSi fyzické osoby
v€etné ucastniku se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

> PFijimani k G&asti na zajmovém vzdé&lavani DDM Zatec je provadéno bez omezeni
mimo uvedené vyjimky.

» pfijimani k pravidelnym zajmovym cinnostem a taborovym a podobnym cinnostem je
rozhodovano na zakladé pfihlasSky, podepsané zletilym zajemcem nebo zakonnym
zastupcem nezletilého zajemce

» pocet pfijimanych ucastniku je limitovan predpisy pro zajisténi bezpecénosti a ochrany
zdravi u€astnikd a podminkami pro kvalitni zajisténi obsahové naplné.

» pro nékteré formy zajmovych ¢innosti jsou stanoveny vstupni podminky, napf. vékova
hranice pro uc€astniky soutézi, zajmovych krouzku a zdravotni zpusobilost pro ucast



na taborovych C€innostech, apod. Tyto podminky jsou vzdy soucasti organizacnich
pokynu k akci.

2.2. Prava a povinnosti u¢astnikl zajmového vzdélavani

2.2.1. Déti, zaci a studenti zajmového vzdélavani maji pravo na:

Y V V X

Na zajmové vzdélavani podle Skolského zakona.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

Byt informovani o prubé&hu a vysledcich svého zajmového vzdélavani.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
zajmovych vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vé&novana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Na informace a poradenskou pomoc Skolského zafizeni v zalezitostech tykajicich se
zajmoveho vzdélavani.

Uzivat zafizeni DDM, pomucek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim, v niz se fidi pokyny vedouciho a jinych opravnénych osob.

2.2.2. Rodi€e (zakonni zastupci) maji pravo na:

Svobodnou volbu Skolského zafizeni pro své dité.

Informace o prubéhu a vzdélavani ditéte, Zzaka a studenta ve Skolském zafizeni.
Informace o Skolském zafizeni podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

Nahlizet do celoroéniho planu, pofizovat si z ni opisy a vypisy (po dohodé s feditelem
a za danou sjednanou uplatu).

U déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na zajmove vzdélavani,
jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem,
na vytvofeni nezbytnych podminek, které toto zajmové vzdélavani umozni.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zajmového
vzdélavani déti, zaku a studenta.

Informovat o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo Zaka
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prabéh zajmového
vzdélavani.

V pfipadé nemoznosti ditéte zucCastnit se pravidelnych schizek zajmového
vzdé&lavani, jsou rodi¢e povinni informovat o této skutednosti vedouciho ZU nebo
vedouciho oddéleni.

RodiCe jsou povinni zaplatit uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych
feditelem DDM.

2.2.3. Nezletili u€astnici jsou povinni:

Radné dochazet na zajmoveé vzdelavani ve vhodném obleCeni a obuvi, dodrzovat
zasady hygieny a Cistoty, v misté konani zajmového vzdélavani se chovat klidné,
dbat na poradek.

Dodrzovat vnitfni fad a predpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovniku Skolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem

Dodrzovat vnitfni fad DDM, prfedpisy a pokyny DDM k ochrané zdravi a
bezpecnosti.

Nevnaset do DDM prfedméty a véci, které pfimo nesouvisi s €innosti (zejména
predméty z drahych kovl, pfedméty nebezpecné nebo prfedméty cenné). Pokud
ucastnik tuto povinnost poru$i, jedna na vlastni odpovédnost. DDM v tomto
pfipadé nezodpovida za vzniklé Skody na majetku uCastnika s vyjimkou Skody
vzniklé v dusledku prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti ze strany
vedouciho ZV.

Déti, Zaci a studenti se ve Skolském zafizeni chovaji slusné k dospélym i jinym
ucastnikim Skolského zafizeni, dbaji pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikd,




dodrzuje vnitfni fad Skolského zafizeni a fady uCeben. Chovaiji se tak, aby neohrozili

zdravi svoje, ani jinych osob.

» Déti, Zaci a studenti chodi do DDM vc€as podle rozvrhu hodin pravidelné €innosti, i
pokud se chtéji u¢astnit dalSich €innosti organizovanych Skolskym zafizenim.

» Déti, zaci a studenti chodi do Skolského zafizeni vhodné a Cisté upraveni a oble€eni.

» Déti, zaci a studenti zachazi s pomuUckami Setrné, udrzuji své misto a prostory DDM v
Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

» Pred ukon€enim vyuky déti, Zaci a studenti z bezpe€nostnich didvodu neopoustgji
Skolské zafizeni bez védomi pedagoga.

» Déti, Zaci a studenti chrani své zdravi i zdravi dalSich u€astnikl; jsou jim zakazany
vSechny Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

» Zakonny zastupce ditéte, zaka nebo studenta je povinen oznamit v€as nepfitomnost
na pravidelné cCinnosti vedoucimu zajmového utvaru nebo vedoucimu pravidelné
cinnosti.

» Podminky pro uvoliovani ditéte, zaka nebo studenta z vyuky zajmového utvaru
stanovi vnitfni fad nasledovné.

e Odchod ditéte, Zdka nebo studenta z krouzku pfed jeho ukoncenim je mozny pouze
na zakladé pisemné omluvy rodi€l, kterou predlozi vedoucimu zajmového utvaru
nebo vedoucimu pedagogovi pravidelné €innosti

» Déti, zaci a studenti maji pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a
nasili, ma pravo zajmoveho vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani,
nabozenstvi, na odpocCinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
ma pravo byt seznamen se v8emi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti ve
Skolském zafizeni. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti Skolského zafizeni, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vedoucimu zgjmového
utvaru, vedoucimu sluzby DDM nebo jinému zaméstnanci Skolského zafizeni.

» Déti, Zaci a studenti nenosi do Skolského zafizeni predméty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpeCnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vCetné Sperkl a
mobilnich telefond.

» Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ditéte, zaka nebo studenta vici
pracovnikim Skolského zafizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem.

» PFi poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem lze podle zavazZnosti
poruseni dité, zaka, studentova vyloucit ze zajmové &innosti.

2.2.4. Zletili a€astnici jsou povinni:

» Informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového
vzdélavani.

» Oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalSi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost Zzaka a studenta, a
zmeény v téchto udajich.

» Uhradit umysIné zpusobenou $kodu (v pfipadé umysiného poskozeni materialu a
zafizeni)

3. Pracovisté, provoz, vnitrni rezim Skolského zarfizeni

3.1. Pracovisté DDM

DDM Zatec 5
Obrancl miru 638, Zatec 438 01

e Neékteré Cinnosti — napf. sportovni probihaji na zakladé smluvnich vztah( v jinych
zarizenich (Skoly, sportovni arealy apod.). Podrobné o nich informuji propozice
jednotlivych zajmovych utvarl nebo akci, je zvefejnéno na webu ddmzatec.cz.




3.2. Rezim €innosti ve Skolském zarizeni (DDM)

Provoz DDM Zatec je zajistovan po cely $kolni rok, tzn. vzdy od 1. 9. do 31. 8.
nasledujiciho roku, a to i ve dnech, kdy neprobiha Skolni vyu€ovani.

V prabéhu Skolniho vyu€ovani (doby konani pravidelné zajmové cinnosti) je provoz
v objektu DDM zajistovan ve vSednich dnech v Casech, které jsou stanoveny na
prislusny Skolni rok a zvefejnény na pracovisti (vyznaeny u vstupu na hlavnich
dvefich) a webu DDM.

Jednotlivé formy zajmového vzd&lavani jsou poskytovany v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem DDM a Planem na Cinnosti DDM na pfislusny Skolni rok.
Pravidelna c¢innost krouzki a ostatnich zajmovych uatvard probiha v uréenych
prostorach podle schvalenych rozvrhli. Rezim &innosti jednotlivych zajmovych utvara
(ZU) a povinnosti jejich vedoucich uéastnikd jsou stanoveny v denicich ZU
s pfihlédnutim k mistu konani, véku é&leni a daldim podminkam. Cinnost zajmovych
utvart je zahajena zpravidla 13. 9. a je ukonCena 19. 6. daného roku, pokud neni
nutné z provoznich duavodu stanovit mimofadna organizaCni opatfeni. O téch jsou
ugastnici informovani pfi ptihlagovani do &innosti. Hodina ZU trva 60 minut.

Po pfichodu do budovy si déti, Zaci a studenti odkladaji obuv a svr§ky na misto k tomu
uréené - v Satnach a pockaji na vedouciho zajmového utvaru nebo vedouciho akce a
spole¢né odchazeji do kluboven. V pribéhu vyuky je détem, Zakim nebo studentim
vstup do Saten povolen pouze se svolenim vedouciho.

Pfi organizaci zajmového vzdélavani stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog
volného Casu povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zzaku nebo studenta.

BezpelCnost a ochranu zdravi déti, zakl a studentl ve Skolském zafizeni zajiStuje
Skolské zafizeni svymi zaméstnanci, pedagogickymi i nepedagogickymi.
Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, feditel Skolského zafizeni k
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti, zakd nebo studentl uréi pouze, pokud je
zZletily a zpUsobily k pravnim ukonuam.

NejvysSi pocCet déti, zaku nebo studentl v zajmovém utvaru je obecné 20, Feditel
muze po dohodé s vedoucim upravit tento pocet (bud snizit, nebo zvysit), pfi
zachovani bezpecénostnich a hygienickych predpisu.

Skolské zafizeni pfi zajmovém vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich &innostech a pfi
poskytovani sluzeb pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studentd
a vytvafi podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné
patologickych jevu.

Skolské zafizeni zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti, Zaka a studentl pfi
zajmovem vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani sluzeb
a poskytuje détem, zakim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Skolské zafizeni vede evidenci Urazd déti, 2ak( a studentd, k nimZ doSlo pri
cinnostech zajmového vzdélavani, vyhotovuje a zasila zaznam o urazu stanovenym
organum a institucim.

3.3. Rezim pfri akcich mimo DDM

Bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaka a studentd pfi akcich a zajmovém vzdélavani
mimo misto, kde se uskute€riuje zajmové vzdélavani, zajiStuje Skolské zafizeni vzdy
nejméné jednim zameéstnancem Skolského zafizeni - pedagogickym pracovnikem.
Spole€¢né s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpusobily k pravnim ukonum.

PFi organizaci akci souvisejicich s vychovné vzdélavaci €innosti zajmového utvaru
Skolského zafizeni mimo misto, kde se uskuteChuje zajmové vzdélavani, stanovi
zarazeni a délku prestavek pedagog povéfenym vedenim akce, podle charakteru
¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zaka a studentu.
Pfi akcich konanych mimo misto, kde S$kolské zafizeni uskuteChiuje zajmové
vzdélavani, nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaka a
studentl pfipadnout vice nez 15 uc€astnikd. Vyjimku z tohoto poétu maze stanovit s



ohledem na narocCnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakl a studentu
feditel Skolského zafizeni (napf. - koupani, lyZzovani atd. — 10 u&astnik(). Skolské
zarfizeni pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu Skolského zafizeni pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim
Skolského zafizeni zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za
schvalenou uvedenim v mésicnim planu prace a v organizaCnim zabezpeceni
Skolského zafizeni, kde zaroven s ¢asovym rozpisem uvede vedouci akce Skolského
zarizeni jména doprovazejicich osob, které schvali feditel.

» Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skolské zafizeni uskuteCiuje zajmove
vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni déti, zaka neni misto, kde Skolské zafizeni
uskuteCnuje zajmoveé vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog bezpeénost a ochranu
zdravi déti, zaku nebo studentl na pfedem ureném misté 15 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpeénosti a ochrany zdravi déti,
24kl a studentl na pfedem uréeném misté a v pfedem uréeném Case. Misto a Cas
shromazdéni déti, zakl nebo studentd a skoneni akce oznami organizujici pedagog
nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupcum déti, Zakd nebo studentd pisemnou
informaci.

» PFi pfechazeni déti, zakl nebo studentd na mista vyuky ¢&i jinych akci mimo budovu
Skolského zafizeni se déti, zaci nebo studenti Fidi pravidly silniéniho provozu a pokyny
doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici pedagog ucastniky
prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy zajmovych utvaru - lyzarské
kursy, tabory plati zvlastni bezpeénostni pfedpisy, se kterymi jsou ucastnici pfedem
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se ucastnici akce fidi vnitfnim radem
tohoto zafizeni.

» Pokud vedouci zajmového utvaru Skolské zafizeni zafadi do zajmového vzdélavaciho
programu plaveckou vyuku nebo uskutecCni dalSi aktivity jako brusleni, tabory, atd.,
pfihlédne na zdravotni zpusobilost uc€astniku (jejich rodi¢e o tom dodaji Skolskému
zafizeni pisemné Iékarskeé potvrzeni ne starSi jednoho roku).

» Ostatni akce — tzn. akce organizované ve spolupraci a takové, u kterych DDM
poskytuje pouze provozni servis jinym subjektim, jsou provadény jen se souhlasem
feditelky v dobé, kdy prostory DDM nejsou vyuzity pro hlavni ¢innost. Za pribéh téchto
akci odpovidaji pracovnici pofadajicich subjektt. Dozor provadéji interni zaméstnanci
DDM, ucastnici jsou povinni fidit se jejich pokyny.

3.4. Dochazka do Skolského zafizeni (DDM)

» Absenci ditéte, zaka nebo studenta omlouvaji zakonni zastupci.

» Zakonny zastupce ditéte, Zzaka nebo studenta je povinen omluvit nepfitomnost — napf.
telefonicky, pisemné e-mailem. Interni zaméstnanec Skolského zafizeni pfeda tuto
zpravu vedoucimu zajmoveho utvaru.

3.5. Zakonni zastupci déti, zakl nebo studenti

» Zakonni zastupci déti, nezletilych zaku nebo studentd jsou povinni

e na vyzvani feditele Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ditéte, Zaka nebo studenta,

e informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpuUsobilosti ditéte, zaka nebo studenta
k zajmovému vzdélavani a pfipadnych zménach zpusobilosti, o zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
zadjmového vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, zak nebo student zdravotné
postiZzen, v€etné udaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

e omluvit nepfitomnost ditéte, Zaka nebo studenta z vyuky v souladu s podminkami
stanovenymi vnitinim fadem,

e oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalSi udaje, které jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani
nebo bezpecnost ditéte, Zaka nebo studenta, a zmény v téchto udajich.



3.6. OdliSnosti provozu s détmi

Péce o zdravi a bezpecCnost déti

”

Skolské zafizeni vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.
Pfedat dité povéfené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéfeni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpec€nosti déti pfi pobytu mimo uzemi Skolského zafizeni stanovi feditel
Skolského zafizeni pocCet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho
pedagogického pracovnika pfipadl poCet déti podle danych €innosti.

Pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych ¢&innostech, napfiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi naro€ném na bezpecnost urci feditel
Skolského zafizeni k zajisténi bezpecCnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpusobila k pravnim ukondm a
ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava CcCinnost
Skolského zafizeni.

Pfi zajistovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyletl pro déti urCi feditel Skolského
zafizeni poCet pedagogickych pracovniku tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné
déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpe€nost a ochrana zdravi.

3.7. OdlisSnosti provozu se studenty

Reditel $kolského zafizeni v ramci zajmového vzdélavani maze povolit pro studenty
Cas, vyuku v zajmoveém utvaru, ktera konci ve 22.00 hodin.

PFi pofadani soustfedéni sportovnich zajmovych utvart se rozvrh upravi tak, aby mezi
koncem jednoho dne a zaCatkem nasledujiciho dne méli odpocCinek alespon 12 hodin.
Ve sportovni pfipravé soustfedéni, vyukova hodina pfedstavuje tréninkovou jednotku v
délce 45 minut. Maximalni pocCet tréninkovych jednotek v jednom dni je 6. Dopoledni
vyuka zacina nejdfive v 7 hodin a odpoledni vyuka kon€i nejpozdéji ve 20 hodin. V
oduvodnénych pfipadech mlze Feditel Skolského zafizeni ur€it poCatek dopoledni
vyuky od 6 hodin a konec odpoledniho vyuky ve 22 hodin. Tydenni rozvrh vyuky
soustfedéni se upravi tak, aby mezi koncem jednoho dne a zaCatkem nasledujiciho
dne méli odpocinek zpravidla 12 hodin

4.  Uplata za zajmové vzdélavani

4. 1. Uéast a tplata za pravidelnou éinnost v zajmovych Gtvarech

\

Ugastnikem pravidelné &innosti, tj. &lenem ZU se u&astnik stava na zakladé vyplnéné
a podepsané pfihlasky a uhrady uplaty.

Uplata za pravidelnou &innost v zajmovych uUtvarech se stanovuje v soulad s 12
vyhlasky &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani na obdobi Skolniho roku (cenik,
vydany feditelkou DDM vzdy na konkrétni rok).

Zpusob Uhrady je mozny - hotové, bankovnim pfevodem.

Pfi platbé bankovnim pfevodem je nutné uvést variabilni symbol u€astnika.

Uhrada je celoro&ni nebo pololetni a je nutné ji uhradit do stanovené doby od podani
prihlasky.

4.2. Odhlaseni ze ZU a ukonéeni éinnosti

V piipadé, Ze se ugastnik 4x nezuéastni &innosti ZU a neinformoval DDM o ddvodech

své neucasti, je povazovan za odhlaseného. V takovém pfipadé se uplata nevraci.

Zadost o ukonéeni &innosti a vraceni &asti Uplaty za, ZU Ize podat pouze v zavaznych

pfipadech a to:

e Zména bydlisté, ktera znemoznuje dalSi uCast — Zadost je potfeba podat do 14 dna
od této zmény na pfedepsaném tiskopise

e Zdravotni diivody znemozhujici uast v ZU minimalné po dobu 4 tydnd, dolozené
lékafskym potvrzenim.




» Zadosti z jinych divodd budou individualné posouzeny.

» Ugastnické poplatky (Uplatu) vracime v plné vysi pouze v pfipadé divod( ze strany
DDM (neotevfeni ZU, zrudeni z jinych davoda).

» Odpadlé schuzky v jinych terminech musi byt nahrazeny v ¢asech, se kterymi je
uCastnik seznamen pfedem v dostateCném predstihu. Terminy nahrad se urcuji
zejména podle obsazenosti uCeben/télocvicen a ¢&asovych moznosti lektora.
Nevyhovujici termin nahrady po ucastniky neni didvodem pro vraceni uplaty.

4.3. Uplata a uéast na dalsich formach zajmového vzdélavani

> Ugast na taborovych a pobytovych akcich je podmin&na pfihlaskou. Pfi dalich
¢innostech jsou podminky ucasti stanovovany podle charakteru, rozsahu a délky
trvani akce.

> Uplata se stanovuje i pro dal$i formy zajmového vzdé&lavani, a to vzdy v souladu
s charakterem akci, v souladu s pravidly financovanim DDM a zfizovatele. VySe uplaty
k jednotlivym Cinnostem je zvefejnovana a uvadéna na informacnich a propagacnich
materialech, na pfihlaskach na akce.

4.4. Storno podminky — tabory a jednorazové vylety a akce

» Zaplacenim platebniho pfikazu zakonni zastupci u€astnika potvrzuji souhlas se storno
podminkami pfi odhlaseni ucastnika za téchto podminek.

- 20 - 10 dnu pfed odjezdem 30% z ceny tabora/akce
- 9 -4 dny pfed odjezdem 50% z ceny tabora/akce
- 3 -0 dnu pfed odjezdem 100% z ceny tabora/ akce

» V pfipadé onemocnéni béhem tabora (akce), potvrzené Iékafem a tim ukonceni
pobytu ditéte na akci, bude vracena pomérna ¢ast nakladl pobytu po vyuctovani celé
akce. Uplata bude vracena se snizenim o 10% K& za administrativni &innost spojenou
s tdborem (akci). Pokud doklad nebude pfedlozen, bude uctovan storno poplatek.

> PFi ziskani nahradnika rodiéem, vrati DDM Zatec zakonnym zastupctim plnou
cenu. Zavazné zdravotni problémy feSi DDM individualné.

5. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti, zakl nebo
studentu a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

» V8echny déti, Zaci nebo studenti se chovaji pfi pobytu ve Skolském zafizeni i mimo
Skolské zafizeni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svuj ani jinych osob.

» Détem, zakim nebo studentl neni v dobé mimo vyuky zajmovych utvart zdrzovat se
v prostorach Skolského zafizeni, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou
osobou.

» Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu déti, zakd nebo studentl
ve Skolském zafizeni nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolskym zafizenim déti,
Zaci nebo studenti, hlasi ihned vedoucimu zajmového utvaru nebo pedagogickému
dozoru.

» Détem, zakim nebo studentll je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici,
vypinaci a elektrickym vedenim bez dohledu pedagoga.

» PFi aktivitach v télocviéné, dilnach, na pozemcich zachovavaji déti, zaci nebo studenti
specifické bezpec€nostni predpisy pro tyto u€ebny, dané jejich fadem. Vedouci daného
zajmového utvaru provedou prokazatelné pouceni déti, zakl a studentd v prvni
hodiné zajmového utvaru daného Skolniho roku a dodatecné pouceni déti, zaka nebo
studentu, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni déti, zakl nebo studentl provede
vedouci zajmového Gtvaru zaznam do deniku ZU, ktery slouzi jako tfidni kniha.
Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo Skolské zafizeni.

» Skolské zafizeni neni voln& pfistupné zvenéi tim je dozirajicimi zaméstnanci
Skolského zafizeni zajiSténa kontrola pfichazejicich osob; pfi odchodu déti, zakl nebo




studentl z budovy pedagogové oteviraji podle planu dohledd. Kazdy z pracovniku
Skolského zafizeni, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. BEéhem provozu
Skolského zafizeni nejsou zevnitf volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu, jen u
unikoveého vychodu.

VS8ichni zaméstnanci Skolského zafizeni jsou pfi zajmovém vzdélavani a béhem
souvisejiciho provozu Skolského zafizeni povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam déti, zakl a studentl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat détem, Zzakim a
studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci Skolského zafizeni jsou povinni oznamovat udaje souvisejici
s urazy déti, Zakl nebo studentu, poskytovat prvni pomoc a vést evidenci uraza podle
pokynU vedeni Skolského zafizeni.

Po vyuce zajmového utvaru pedagog Skolského zafizeni predava dité, zaka nebo
studenta, ktefi jsou pfihlaSeni do zajmoveého utvaru zakonnému zastupci (pokud si
zakonny zastupce zazada pisemné o souhlas samostatnému odchodu déti, zaka nebo
studentl pusti je sluzba samotné domu — souhlas mohou potvrdit i na pfihlasSce
zajmového utvaru).

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpe€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav déti, zaku
nebo studentd a v pfipadé nahlého onemocnéni informuji bez zbyteénych pritahu
vedeni Skolského zafizeni a rodiCe postizeného ditéte, Zzaka nebo studenta. Nemocné
dité, zak nebo student mize byt odeslan k lékafskému vySetfeni i oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Vedouci pravidelné Cinnosti zajisti, aby kazdé dité, zak
nebo student mél zapsany v pfihlasce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla
zakonného zastupce.

Pfi urazu poskytnou ditéti, zakovi nebo studentovi i jiné osobé prvni pomoc, zajisti
oSetfeni u lékafe. Uraz ihned hlasi vedeni $kolského zafizeni a vypIni zaznam do
knihy drazl, pfipadné vyplni pfredepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zaznamu
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.
Pedagogicti a provozni pracovnici Skolského zafizeni nesmi déti, zaky nebo studenty
v dobé schizek zajmové Cinnosti dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvolfiovat
k innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Skolské zafizeni
odpovida za déti, zaky nebo studenty v dobé& dané rozvrhem zajmovych utvard nebo
akci.

Postup Skolského zarizeni pri vyskytu podezrelé latky a pfri podezreni
na uziti omamné latky ditétem, zakem nebo studentem

6.1. Doporucéené postupy skolského zarizeni

Vytvofit podminky pro pfedchazeni vyskytu pfipadd uzivani navykovych latek
v prostorach Skolského zafizeni v dobé konani zajmové cinnosti, vCetné vSech
akci i zajmoveého vzdélavani.

Zajistit bezpe€nost a ochranu zdravi déti, zaku nebo studentu pred Skodlivymi
ucinky navykovych latek v prostorach sSkolského zafizeni v dobé konani zajmové
cinnosti, v€etné vSech akci i zajmového vzdélavani.

Vnitfnim Ffadem Skolského zafizeni (dale jen ,vnitfini fad®“) jasné vymezit zakaz
uzivani navykovych latek ve Skolském zafizeni, jejich noSeni do Skolského
zafizeni.

Poskytovat détem, zakam, studentiim a zakonnym zastupcim nezbytné informace
nutné k zajisténi jejich ochrany pfed timto jevem.

Poskytovat détem, zakim nebo studentlim vécné a pravdivé informace o
navykovych latkach formou, ktera je pfiméfena jejich rozumovému a
osobnostnimu vyvoiji.
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Pasobit na déti, zZaky nebo studenty v oblasti primarni prevence uzivani
navykovych latek.

Do vesSkerych pouCeni o bezpeCnosti a ochrané zdravi zakotvit informace o
nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zakazu jejich uzivani pfi vSech
¢innostech souvisejicich s aktivitami Skolského zarizeni.

Poskytovat détem, zakim nebo studentum, ktefi maji s uzivanim navykovych latek
problémy, jakoz i jejich zakonnym zastupcim, informace o pomahajicich
institucich a moznostech feSeni situace.

PFi FeSeni pfipadu souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL
je tfeba spolupracovat s dal$imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, apod.

V pripadech, které stanovi zakon, plnit ohlaSovaci povinnost smérem k organim
¢innym v trestnim Fizeni, orgdnim socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti a zakonnym zastupcum ditéte, Zaka nebo studenta.

6.2. Tabakové vyrobky

Ve vnitfnich i vnéjSich prostorach Skolského zafizeni je zakazano koufit. Koufit
zde nesméji zadné osoby a neni mozné ani zfizovat kufarny nebo mista pro
koufeni vyhrazena.

Prostory Skolského zafizeni je oznacCen viditelnym textem doplnénym grafickou
znackou zakazu koufeni. Takto jsou oznacCeny vnitini i vnéjSi prostory.

Koufeni v prostorach skolského zafizeni je zakazano pod sankcemi uvedenymi ve
vyhlaSce o zakladnim nebo zajmovém vzdélavani.

6.2.1.Konzumace tabakovych vyrobkt ve Skolském zafizeni

V pfipadé, kdy je dité, zak nebo student pfistizen pfi konzumaci tabakovych vyrobku
v prostorach Skolského zafizeni nebo v dobé vyuky, i v ramci akci pofadanych DDM,
je primarné nutné mu v dalSi konzumaci zabranit.

Tabakovy vyrobek je tfeba ditéti, Zakovi nebo studentovi odebrat a zajistit, aby nemohl
v konzumaci pokracCovat.

Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle vnitfniho fadu Skolského zafizeni: o
udalosti sepiSe stru¢ny zaznam s vyjadfenim ditéte, Zaka nebo studenta, (zejména
odkud, od koho ma tabakovy vyrobek), ktery zalozi preventista uréeny prevenci do své
agendy.

V pfipadé poruSeni zakazu koufeni pedagog informuje feditele, ktery dale informuje
zakonného zastupce nezletilého ditéte nebo zaka.

Konzumaci tabakovych vyrobkl( ve Skolském zafizeni je tfeba vyvodit sankce timto
stanovené vnitfnim fadem - postupuje se podle vyhlasky pro pfislusny stupen
zajmového vzdélavani.

6.3. Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych napoji osobam mladsim 18 let je v CR
zakazano. Zakazano je rovnéz osobam mladSim 18 let alkohol nabizet, anebo je
v konzumaci alkoholu podporovat.

Timto vnitinim Fadem Skolské zafizeni stanovi zakaz uzivani alkoholu v prostorach
Skolského zafizeni v dobé zajmového vzdélavani i na vSech akcich pofadanych
DDM.

Podavani alkoholickych napoju osobam mladSim 18 let muze byt trestnym Cinem
nebo prestupkem.

6.3.1. Konzumace alkoholu ve skolském zarizeni

V pripadé, kdy je zak nebo student pfistizen pfi konzumaci alkoholu v prostorach
Skolského zafizeni nebo v dobé zajmového vzdélavani, ¢i v ramci akci pofadanych
DDM, je primarné nutné mu v dalSi konzumaci zabranit.



Alkohol je tfeba Zakovi nebo studentovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu zaka nebo studenta, pfipadné dalSich
okolnosti pedagogicky pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V pripadé, kdy je Zak nebo student pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohrozen
na zdravi a zivoté, zajisti zaméstnanec Skolského zafizeni nezbytnou pomoc a
péci a vola Iékarskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeli nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle
vnitfniho fadu Skolského zafizeni: o udalosti sepiSe struCny zaznam s vyjadfenim
Zzaka nebo studenta (zejména odkud, od koho ma alkohol), ktery zaloZi preventista
uréeny prevenci do své agendy a vyrozumi feditele Skolského zafizeni.

V pfipadé, ze zak nebo student neni schopny pokraCovat ve vyuce, vyrozumi
Skolské zafizeni ihned zakonného zastupce a vyzve jej, aby si Zaka nebo studenta
vyzvedl, protoZe neni zdravotné zpusobily k pobytu ve Skolském zafizeni.
Zakonnému zastupci ohlasi Skolské zafizeni skuteCnost, Ze zak nebo student
konzumoval alkohol ve Skolském zafizeni i v pfipadé, kdy je zak nebo student
schopen vyuky.

Jestlize se situace opakuje, splni Skolské zafizeni oznamovaci povinnost
k zakonnym zastupcim a muze zaka nebo studenta vyloucit ze zajmového
vzdélavani (ze zajmového utvaru).

V pfipadé uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupcl, poskytne
Skolské zafizeni potfebné informace o moznostech odborné pomoci pfi FeSeni
takové situace.

Z konzumace alkoholu ve Skolském zafizeni je tfeba vyvodit sankce stanovené
vnitinim fadem. Za nebezpeéné a protipravni jednani je rovnéz povazovano
navadeéni jinych zaku nebo studentl k uzivani alkoholickych napoju.

V pfipadé podezieni na intoxikaci zaka neb studenta muze pedagogicky pracovnik
provést orientacni test na pfitomnost alkoholu (dechovou zkouskou), ale pouze na
zakladé prfedem ziskaného souhlasu zakonného zastupce nebo zletilého Zaka Ci
studenta s orientacnim testovanim zaka nebo studenta na pfitomnost alkoholu.
Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym
postupem, jako je uvedeno vySe. O udalosti sepiSe pedagogicky pracovnik struény
zaznam s vyjadfenim Zaka nebo studenta.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé pfichodu zaka nebo
studenta do Skolského zafizeni pod vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, Ze
se zak nebo student intoxikoval ve Skolském zafizeni.

6.3.2. Nalez alkoholu ve skolském zarizeni

V pripadé, kdy pracovnici Skolského zafizeni naleznou v prostorach Skolského

zafizeni alkohol, postupuiji takto:

e Tekutinu nepodrobuji Zzadnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.

¢ O nalezu ihned uvédomi vedeni Skolského zafizeni.

¢ Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni Skolského zafizeni pro pfipad usvédcujiciho
dikazu.

e Zpracuji stru¢ny zaznam o udalosti.

V pripadé, kdy pracovnici Skolského zafizeni zadrzi u nékterého zaka nebo

studenta alkohol, postupuji takto:

e Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjiSténi jeji chemické
struktury.

e O nalezu ihned uvédomi vedeni Skolského zafizeni.

e O nalezu sepi8i stru¢ny zaznam, s vyjadifenim Zaka nebo studenta, u kterého
byl alkohol nalezen, datum, misto a Cas nalezu a jméno zaka nebo studenta.
Zapis podepise i zak Ci student, u kterého byl alkohol nalezen (nebo ktery jej
odevzdal). V pfipadé, Zze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skute¢nost do
zapisu. Zapisu a rozhovoru se Zakem nebo studentem je pfitomna feditelka



Skolského zafizeni nebo jeji zastupce. Zapis zaznamu zaloZzi preventista urCeny
k prevenci do své agendy.

e O nélezu vyrozumi zakonného zastupce zaka nebo studenta, a v pfipadé, ze se
jedna o opakovany nalez u téhoz Zzaka nebo studenta, muze byt vyloucen ze
zajmoveého vzdélavani.

e V pfipadé podezieni, ze alkohol obsahuje i jiné pfimési a byl nalezen u zaka
nebo studenta, ktery se jim intoxikoval, pfedaji zajiSténou tekutinu pfivolanému
lékafi.

6.4. Omamné a psychotropni latky

Zakazana je vyroba, distribuce, pfechovavani, Sifeni i propagace omamnych a
psychotropnich latek, a to bez ohledu na vék Zaka nebo studenta a prostfedi, ve
kteréem by k tomu dochazelo. Zakazano je rovnéz navadéni k uzivani téchto latek.
Timto vnitfnim Fadem S$kolské zafizeni stanovuje zakaz uzivani OPL a jejich
distribuci a prechovavani. SouCasné stanovuje zakaz vstupu do Skolského
zarizeni pod jejich vlivem. Vnitfnim Ffadem stanovuje rovnéz tyto sankci
za poruSeni zakazu: napomenuti vedouciho zajmového utvaru, napomenuti
vedouciho oddéleni pravidelné Ccinnosti, napomenuti feditele, vylouCeni ze
zajmového vzdélavani Skolského zafizeni. PoruSeni zakazu bude vzdy
projednavano na provozni poradé za ucCelem hodnoceni chovani Zaka nebo
studenta.

Ten, kdo se hodnovérnym zplsobem dozvi, Ze jiny pfipravuje nebo pacha trestny
¢in nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedd podle §
187 a 188 a spachani nebo dokonceni takoveého trestného Cinu neprekazi, se sam
vystavuje trestnimu stihani. Pfekazit takovy Cin lze tim, Ze ho v€as oznami
organtim Policie CR nebo statnimu zastupci.

6.4.1. Konzumace OPL ve Skolském zarizeni

V pripadé, kdy je Zak nebo student pfistizen pfi konzumaci OPL v prostorach
Skolského zafizeni nebo vdobé& wvyuk, & vramci akci Skolského zafizeni
pofadanych, je primarné nutné mu v dalSi konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tfeba zakovi nebo studentovi odebrat a zajistit, aby nemohli
v konzumaci pokracovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu zaka nebo studenta, pfipadné dalSich
okolnosti, pedagogicky pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V pripadé, kdy je zak nebo student pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohrozen na
zdravi a Zivoté, zajisti Skolské zafizeni nezbytnou pomoc a péci a vola lékafskou
sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeli nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle
vnitiniho fadu Skolského zafizeni. PfedevSim ihned zajisti vyjadfeni zaka nebo
studenta a vyrozumi vedeni Skolského zafizeni.

V pfipadé, ze zak nebo student neni schopen pokraCovat ve vyuce, vyrozumi
Skolské zafizeni ihned zakonného zastupce a vyzve jej, aby si Zaka nebo studenta
vyzved|, protoZe neni zdravotné zpusobily k pobytu ve Skolském zafizeni.

V pfipadé, Ze Zzak nebo student neni schopny dbat pokynl zaméstnancl
Skolského zafizeni, vyrozumi Skolské zarfizeni ihned zakonného zastupce a vyzve
jej, aby si zaka nebo studenta vyzvedl, protoZe neni zdravotné zpusobily k pobytu
ve Skolském zafizeni.

Zakonnému zastupci ohlasi Skolské zafizeni skuteCnost, Ze zak nebo student
konzumoval OPL ve Skolském zafizeni i v pfipadé, kdy je Zak nebo student
schopen vyuky (dbat pokynl pracovniki DDM).

Soucasné splni oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfislusny odbor obce s rozSifenou pulsobnosti podle
mista bydlisté ditéte.



» V pfipadé uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupcu, poskytne
Skolského zafizeni informace o moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové
situace.

» Z konzumace OPL ve Skolském zafizeni je tfeba vyvodit sankce stanovené
vnitfnim fadem. Nicméné je nutné rozliSovat distributora od uZzivatele. UZivatel je
nebezpecny pouze sobé, distributor vSem. Distribuce je trestnym Cinem, uzivani
OPL je poruSenim vnitfniho fadu.

» Navadéni jinych zakd nebo studentu k uzivani navykovych latek je povazovano
rovnéz za nebezpecné a protipravni jednani.

» V pfipadé podezfeni na intoxikaci Zzaka nebo studenta muize pedagogicky
pracovnik provest orientacni test na pfitomnost OPL (zkouSka ze slin), ale pouze
na zakladé pfedem ziskaného souhlasu zakonného zastupce, resp. Zaka nebo
studenta starSiho 18 let s orientaénim testovanim Zaka ¢i studenta na pfitomnost
OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik
obdobnym postupem, jako je uvedeno vySe. O udalosti sepiSe pedagogicky
pracovnik struény zaznam s vyjadienim Zaka nebo studenta.

» Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé pfichodu zaka nebo
studenta do Skolského zafizeni pod vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, Ze se
Zak nebo student intoxikoval ve Skolském zafizeni.

6.4.2. Distribuce OPL ve Skolském zarizeni

> Distribuce OPL je v Ceské republice povazovana za protipravni jednani. Je proto
zakazana a muze byt kvalifikovana jako trestny &in. MnoZstvi, které Zzak nebo
student distribuuje, neni nijak rozhoduijici.

» Prechovavani OPL je také vzdy protipravnim jednanim. MnoZstvi, které u sebe zak
nebo student v danou chvili ma, je rozhoduijici pro to, aby toto protipravni jednani
bylo blize specifikovano bud jako pfestupek nebo v pfipadé mnozZstvi vétsiho nez
malého jako trestny Cin, ale toto mnozstvi nemusi mit zadny vliv na kazerisky
postih, ktery je stanoveny vnitfnim radem.

» Jestlize ma pracovnik Skolského zafizeni dlvodné podezfeni, ze ve Skolském
zafizeni doslo k distribuci OPL, musi o této skute¢nosti DDM vzdy vyrozumét
mistn& prislusné oddéleni Policie CR, protoZe se jedna o podezieni ze spachani
trestného Cinu.

» Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti
osobé mladsi 18 let, vyrozumi Skolské zafizeni také zakonného zastupce a organ
socialné-pravni ochrany obce s rozSifenou plsobnosti.

» Pokud vramci tohoto podezfeni zajisti pracovnici Skolského zafizeni néjakou
latku, postupuji zplsobem popsanym nize.

6.4.3. Nalez OPL ve Skolském zarizeni

» V pripadé, kdy pracovnici skolského zarizeni naleznou v prostorach Skolského
zarizeni latku, kterou povazuji za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

e Latku nepodrobuji Zadnému testu ke zjiSténi jeji chemické struktury.

e O nalezu ihned uvédomi vedeni Skolského zafizeni.

e Za pritomnosti dalSiho pracovnika Skolského zafizeni vlozi latku do obalky, napiSi
datum, ¢as a misto nalezu. Obalku prelepi, pfelepenou Cast opatfi razitkem
Skolského zafizeni a svym podpisem a uschovaiji ji do trezoru.

e O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezrelé latky.

» V pripadé, kdy pracovnici Skolského zarizeni zadrzi u nékterého zaka nebo
studenta latku, kterou povazuji za omamnou nebo psychotropni, postupuji
takto:

e Zabavenou latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

e O nalezu ihned uvédomi vedeni Skolského zafizeni.

e O nalezu sepiSi struény zaznam s vyjadfenim zaka nebo studenta, u kterého byla
latka nalezena, datum, misto a €as nalezu a jméno zZaka nebo studenta. Zapis
podepiSe i zak Ci student, u kterého byla latka nalezena (nebo ktery latku
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odevzdal). V pfipadé, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skuteCnost do
zapisu. Zapisu arozhovoru se Zakem nebo studentem je pfitomna Feditelka
Skolského zafizeni nebo jeji zastupce.

e O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji$téni podezrelé latky
a informuje zakonného zastupce Zaka nebo studenta.

e V pfipadé, Ze je latka nalezena u zaka nebo studenta, ktery se ji intoxikoval, pfedaji
latku zajisténou vySe uvedenym postupem, pfivolanému lékafi. MUze to usnadnit
|éCbu, nebot u fady jedl jsou znamy protijedy. DalSi postup nutny k identifikaci latky
pak zajisti Policie CR.

V pripadé, kdy pracovnici Skolského zafrizeni maji podezieni, ze néktery z zaku

€i studentli ma néjakou OPL u sebe, postupuiji takto:

e Jedna se o podezfeni ze spachani trestného Cinu nebo pfestupku, a proto feSeni
této situace spada do kompetence Policie CR.

e Bezodkladn& vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal$i postup a informuji
zakonného zastupce Zaka nebo studenta.

e Zé&ka nebo studenta izoluji od ostatnich a do pfijezdu Policie CR je nutné mit ho
pod dohledem. U Zaka nebo studenta v zadném pfFipadé neprovadéji osobni
prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

6.5. Kradeze, vandalismus

Kradeze, zejména mobilnich telefonu, a ni€eni majetku ve Skolském zafizeni, jsou
nejcastéjSimi formami protipravniho jednanim, se kterymi se lze v prostiedi
Skolského zafizeni setkat.

6.5.1. Jak postupovat preventivné proti kradezim

”
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Kradeze jsou protipravnim jednanim, jakmile se Skolské zafizeni o takovém
jednani dozvi, bude tuto skute€nost hlasit organtim &innym v trestnim fizeni, nebo
doporuci poSkozenému (jeho zakonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.
Noseni cennych véci (zejména véci malych rozmér) do Skolského zafizeni je
rizikové chovani, které miiZze vést k jejich odcizeni. Skolské zafizeni détem, Zakim
nebo studentum doporu€uje cenné véci, které nesouvisi s vyukou nebo zajmovym
vzdélavanim nenosit do DDM.

| v pfipadé, Ze bude détem, zakim nebo studentiim doporuceno nenosit do
Skolského zafizeni véci nesouvisejici s vyukou, nelze se odpovédnosti za Skodu
zpusobenou na vnesenych nebo odlozenych vécech jednostranné zprostit a za
klenoty, penize a jiné cennosti se odpovida do vySe 5 000 K& (§ 1 nafizeni vlady
€.258/1995 Sb., kterym se provadi ob&ansky zakonik); pokud budou véci pfevzaty
do uschovy, hradi se $koda bez omezeni.

Pedagogové vedou déti, zaky nebo studenty k tomu, aby dokazali protipravni
jednani rozpoznat, byli vSimavi vici svému okoli a v pfipadé, kdy budou svédky
takoveého jednani, ohlasili véc pedagogickému pracovnikovi Skolského zafizeni.

6.5.2. Jak postupovat pri nahlaseni kradeze

O udalosti pofidit zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc predat organim
ginnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo
poucit poSkozeného ditéte, Zaka nebo studenta (jeho zakonného zastupce), Zze ma
tuto moznost. V pfipadé, Ze je znam pachatel, je tfeba nahlasit véc organu socialné-
pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a souCasné véc predat organtiim &innym
v trestnim fizeni.

6.5.3. Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednanim zpusobil, a proto po ném bude
Skolské zafizeni pozadovat nahradu, jestlize Skodu zpUsobil Umysiné nebo
z nedbalosti. V poucenich o bezpecnosti a ochrané zdravi je tfeba se problematice



vzniklych Skod vénovat a déti, zaky nebo studenty opakované upozorniovat na jednani,
které k poSkozeni majetku vede a jak se takovému jednani vyhnout.

6.5.4. Jak postupovat pri vzniku Skody

Jakmile vznikne Skoda na majetku Skolského zafizeni, je tfeba o celé zalezitosti
vyhotovit zaznam a pokusit se odhalit vinika. V pfipadé, Ze vinika Skolské zafizeni
zna, muze na ném (jeho zakonném zastupci) vymahat nahradu Skody. V pfipadég, ze
nedojde mezi zakonnymi zastupci nezletilého ditéte a Skolskym zafizenim k dohodé o
nahradu Skody, mize Skolské zafizeni vymahat nahradu soudni cestou.

6.6. Oblast prevence uzivani navykovych latek

VSem osobam je v prostorach Skolského zafizeni zakazano uzivat navykové latky, ve
Skolském zafizeni s nimi manipulovat. To neplati pro pfipady, kdy osoba uziva
navykove latky v ramci IéCebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym
zafizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,OPL") osobami mladSimi 18 let
je v Ceské republice povazovano za nebezpeéné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti,
ma narok na pomoc organu socialné-pravni ochrany déti.

V pripadé, kdy se Skolské zafizeni o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost
hlasit zakonnému zastupci zaka nebo studenta.

Skolské zafizeni je povinno oznamit organu socialn&-pravni ochrany déti obecniho
Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti skute€nosti, které nasvédc&uji tomu, ze zak nebo
student poziva navykové latky.

Distribuce dle § 187 trestniho zakona a $iteni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR
zakazana a takové jednani je trestnym &inem nebo provingnim. Skolské zafizeni je
povinno v takovém pfipadé takovy trestny €in pfekazit a ucini tak v kazdém pfipadé
v€asnym oznamenim véci policejnimu organu.

V pfipadé vyskytu latky, u niz je podezfeni, ze se jedna o omamnou a psychotropni
latku v prostorach Skolského zafizeni, nebo v pfipadé prechovavani takové latky
zakem nebo studentem bude Skolské zafizeni postupovat stejné, jak je vySe uvedeno.

7. Evidence urazu

Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skolského zafizeni, ktery v dobé vzniku urazu
vykonaval nad détmi, zaky nebo studenty dohled. Pokud byl uraz ohlasen dodate¢né
ditétem, Zakem, studentem nebo jeho zakonnymi zastupci, zadznam provadi opét
zameéstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu udajné doslo, nebo zaméstnanec, ktery
ma na starosti urazy ve Skolském zafizeni.

V knize Urazu se eviduji vSechny urazy déti, zaku a studentu (dale jen "uraz"), ke
kterym doslo pfi zajmovém vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to
nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skolské zafizeni o urazu dozvi.

PFi urazech smrtelnych a urazech, jejichz dusledkem byla nepfitomnost ditéte, zaka
nebo studenta ve Skolském zafizeni, vyhotovuje Skolské zafizeni obdobnym
postupem zaznamy o uUrazu na pfedepsanych formulafich (tvofi pfilohu tohoto fadu
Skolského zafizeni). Pro ucely Skolskych pfedpisi se smrtelnym uUrazem rozumi
takové poskozeni zdravi, které zplsobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky dité,
zak nebo student zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu. Zaznam o
jakémkoli urazu, i evidovaném v knize Uraz( se vyhotovi také na zadost zakonného
zastupce ditéte, Zaka nebo studenta, zletilého Zaka nebo zfizovatele, zdravotni
pojistovny ditéte, Zaka nebo studenta, pfislusného inspektoratu Ceské $kolni
inspekce anebo mistné prislu§ného Utvaru Policie Ceské republiky. Skolské zafizeni
vyhotovi o urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost ditéte, zaka nebo studenta ve
Skolském zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze ditéti, Zzaku nebo studentu
bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zplsobené
urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu pfeda Skolské zafizeni zletilému Zakovi
nebo studentovi, v pfipadé nezletilého ditéte, Zaka jeho zakonnému zastupci.



» Hlaseni urazu. O urazu nezletilého ditéte, Zaka poda Skolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédC&uji zjisténé skutecnosti
tomu, Ze v souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo pfestupek, nebo jedna-li
se o smrtelny uraz, poda Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné
pFislusnému utvaru Policie Ceské republiky. Dale o Urazu poda $kolské zafizeni bez
zbyte€ného odkladu hlaseni pojisStovné, u které je Skolské zafizeni pojisténo pro
pfipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na ZzZivoté a zdravi déti, zaki nebo
studentu.

» Zaznam o Urazu, jehoz dasledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné,
Zze ditéti, zaku nebo studentu bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni
spoleCenského uplatnéni zplsobené urazem, zasila Skolské zafizeni za uplynuly
kalendafni mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice - zfizovateli,
zdravotni pojistovné ditéte, zaka nebo studenta a pfislusnému inspektoratu Ceské
Skolni inspekce.

» Zaznam o smrtelném urazu zasila Skolské zafizeni navic je$té mistné pfisluSnému
utvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dni po podani hlaseni podle
pfedchoziho odstavce.

» Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazu, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence urazl, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich udaju podle planych pravnich pfedpisu.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany déti, zaku
nebo studentu

» U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolského zafizeni, majetku
déti, zakd, studentld, pedagogl &i jinych osob ditétem, Zakem nebo studentem je
vyzadovana uhrada od rodi€u ditéte, Zaka nebo studenta, ktery poSkozeni zpusobil.
Pokud byl vznik Skody umoznén nedostateCnym dozorem nad ditétem, zakem nebo
studentem, na nahradu Skody od rodi€l neni pravni narok. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodi&i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné
organum socialni péce.

» Ztraty véci hlasi déti, zaci nebo studenti neprodlené svému vedoucimu zajmového
utvaru nebo sluzbé dne. Déti, zaci nebo studenti dbaji na dostateCné zajisténi svych
VECI.

» Do Skolského zafizeni déti, zaci nebo studenti nosi pouze véci potfebné k vyuce,
cenné véci do Skolského zafizeni nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji
neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpe€nostnich divodli a na
vyslovny pokyn vedouciho zajmoveého utvaru, ktery zajisti jejich uschovu.

» Déti, Zaci nebo studenti Skolského zafizeni a zaméstnanci Skolského zafizeni
odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

» ZapujCené véci détem, zakim nebo studentim Skolského zafizeni se vraci vzdy po
ukonc€eni zajmového vzdélavani. Déti, zaci nebo studenti jsou povinni fadné pecovat o
takto propujéeny majetek Skolského zafizeni, ochranovat jej pred ztratou a
poskozenim.

Pravidla pro hodnoceni vysledkl zajmového vzdélavani déti, zakl nebo
student

» V pravidelné c¢innosti se hodnoceni déti, zaki nebo studentld provadi pouze u
nékterych zajmovych utvart (napf. hudebni — formou vysvéd&eni, ostatni — formou
ucastnického listu)

» V pfilezitostné c¢innosti se hodnoceni déti, zakd nebo studentd provadi formou
diplomd nebo ucastnického listu.

> U olympiad a soutézi vyhlasenych MSMT CR se hodnoceni déti, zak(i nebo studentd
provadi pfedanim odmény, medaile, poharu, diplomu (za umisténi na prvnich tfech
mistech) nebo Cestnym uznanim nebo ucastnickym listem.




10. Vyfizovani stiznosti, podnétl a pripominek k €innosti DDM

» Stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM mohou podavat ucastnici zajmového
vzdélavani samostatné, prostfednictvim vedoucich zajmovych c&innosti nebo na
adresu sidla DDM, Obranct miru 638, Zatec 438 01 nebo elektronicky na adresu
ddm-zatec@seznam.cz

» Pisatele vyrozumi v pfipadé, Ze uvede své jméno, pfijmeni a kontaktni adresu.

11. Zavérecna ustanoveni

» Podle § 30 Skolského zakona &. 561/2004 Sb. zvefejiuje Feditel Skolského zafizeni
tento fad nasledujicim zpusobem: vyvéSenim v kancelafi Cislo 3. a na webovych
strankach ddmzatec.cz

» Zaméstnanci Skolského zafizeni s timto fadem byli seznameni na provozni poradé
dne 3.1.2022.

» Déti, zaci a studenti Skolského zafizeni byli s timto fadem seznameni prostfednictvim
vedoucich pracovniku pravidelné, pfilezitostni a spontanni €innosti, vZdy na zacatku
Skolniho roku nebo vzdy pfi jeho zméné.

» Zakonni zastupci déti, zaku nebo studentd byli informovani o vydani vnitfniho Fadu
Skolského zafizeni pfi vyplnéni pfihlaSky do zajmovych utvard. Tento fad je pro né
zpristupnén v chodbé, na nasténce vedle feditelny nebo na webovych strankach
Skolského zafizeni (ddmzatec.cz).

» Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice S$kolského zafizeni je povéfen
zaméstnanec: Bc. Petr Matis

» O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

» ZruSuje se predchozi znéni této smérnice.

» Ulozeni smérnice v archivu Skolského zafizeni se fidi Spisovym a skartaCnim fadem
Skolského zafizeni.

» Smeérnice nabyva platnosti dnem:1.1. 2022

» Smeérnice nabyva ucinnosti dnem:3.1.2022

V Zatci dne 3.1.2022 Ludmila Tvrska
feditel DDM Zatec
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